Materska skola Tynec nad Sazavou, prispévkova organizace
Komenského 278, 257 41 Tynec nad Sazavou

z v

VNITRNi RAD SKOLNI JiDELNY

C.j.. MS-TY/141/2019 U€innost od: 16.9. 2019

Spisovy znak: 2.1.1 Skartacni znak: A5

Zmény: aktualizace k 1.9.2020

VSEOBECNA USTANOVENI

1. Vnitini fad skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem skolni jidelny
materské $koly (dale jen MS).

2. Vnitfni fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni jidelné,
v pfipadé nezletilych zaka i pro zakonné zastupce (rodice ditéte, pfipadné soudem pridélené
zakonné zastupce ditéte).

3. Vnitfni rad skolni jidelny seznamuje zdkonné zastupce déti s pravidly skolni jidelny, kterd
jsou zdvazna a jejich dodrzovani je podminkou pro umisténi ditéte v materské Skole.

4. Vnitfni fad kolni jidelny (déle jen SJ) upravuje:
e Provoz jidelny, provoz kuchyné
e Podrobnosti k vykonu prav déti
e Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
e Podminky zachazeni s majetkem

5. Vnitfni fad skolni jidelny je zpracovan s platnou pravni legislativou souvisejici se skolnim
stravovanim, hygienickou problematikou ve stravovacich sluzbach a zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi osob a majetku Skolni jidelny. Vycet platné legislativy je uveden v ¢asti V.
vnitfniho Fadu SJ. Pravni piedpisy jsou k nahlédnuti v kancelafi feditelky matefské $koly a
vedouci SJ.

6. Vnitfni rad SJ je vnitini smérnici materské gkoly.



1. CAST
PROVOZNi PODMINKY

1. Skolni jidelna je sou¢asti matefské $koly a pracovnici SJ jsou zaméstnanci MS.

2. S zajistuje stravu détem MS Tynec nad Sazavou, MS Chrast nad Sazavou, MS a ZS Gaia,
zaméstnanciim MS a byvalym zaméstnanciim MS Tynec nad Sazavou a MS Chrést nad
Sdzavou, dale pak cizim stravnikim (napt. pfiméstské tabory).

Kazdé odloucené pracovisté materské Skoly ma svoji vydejnu a skolni jidelnu.

SJ je v provozu ve dnech, kdy probiha vzdélavani déti.

Vydej stravy je pfizplsoben rezimu dne.

V dobé uzavieni mateiské skoly se nevafi a vydej stravy se neprovadi.

Evidence stravovanych je vedena vedouci skolni jidelny.

Nouhsw

PODMINKY STRAVOVANI

1. Skolni stravovani je poskytovano na zakladé vyplnéné a podepsané pFihlasky ke stravovani, kterd

je platna po celou dobu dochazky ditéte do MS.

2. Narok na stravu — stravnik ma narok na stravu pouze v ptipadé, Ze je pfitomen ve Skolnim

zarizeni.

3. Pokud zdravotni stav ditéte vyzaduje specidlni stravovaci reZim stanovi vedeni MS po dohodé se
zakonnym zastupcem ditéte zpUsob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se

dité, je-li v dobé podavani stravy pfitomno v materské skole, stravovalo vzidy.

4. Donaset stravu ditéti z domova a poskytovat stravu dle individualnich potteb ditéte (napfiklad
z dlvodu alergie ditéte, dietni omezeni atd.) Ize pouze na zakladé potvrzeni od registrujiciho

poskytovatele zdravotnich sluzeb v oboru praktické lékarstvi pro déti a dorost.

5. Skolni jidelna neni ustanovena pro dietni stravovani, vareni dietnich pokrm@ neni mozné.
Zajisténi dietni stravy je na odpovédnosti zdkonnych zastupcl. V ramci skolni jidelny lze po
dohodé s rodici zakoupit pouze bezlepkové pecivo, pfipadné jiny druh potraviny, ktery lze
objednat prostfednictvim Skolni jidelny. Naklady na tyto potraviny hradi zdkonny zastupce

ditéte.

6. Zakonni zastupci odhlasuji celodenni stravu — pokud neni dité pfitomno ve Skolce nebo pouze
odpoledni svadiny — pokud dité odchazi doml po obédé. Odhlasovani stravy probiha
elektronicky na adrese www.jidelna.cz. Odhlasky stravy nutno provadét do 7.30 hodin. Ve
vyjime&nych p¥ipadech a pouze po dohodé s vedouci SJ Ize odhldsky stravy provadét telefonicky
(také do 7:30 hodin). Strava na akce pofadané MS je zabezpecovana $kolkou. Rodi¢e na tyto dny
provadeéji odhlasky pouze odpolednich svacin. Odhlasky stravy telefonicky na cisle 317 701 229,

702 044 224.

7. Pokud rodice své déti ze stravy v€as neodhlasi, jsou povinni stravu zaplatit. Do konce zafi 2019

bude provadéna kontrola odhlasek stravy dle skutecné dochazky ditéte.
Neodhlasené a neodebrané jidlo je zu¢tovano a neni za néj poskytovana nahrada.

8. Zakonny zastupce ma povinnost informovat vedeni MS a vedouci SJ o zdravotni zpGsobilosti

ditéte.

9. V cené platby za $kolni stravovani pro déti MS je zahrnut celodenni pitny rezim, ranni svacina,

obéd a odpoledni svacina, doplnky stravy (ovoce, zelenina, salaty, kompoty, dezerty atd.)

10. V cené obéda pro déti MS je zahrnuta polévka, hlavni chod, napoj, popiipadé doplnék (salat,

dezert, ovoce).

11. Pitny reZim pro déti je zajistovan v pribéhu celého dne pobytu déti v MS (&aje, Cista voda,

ovocné stavy.



e Déti maji k dispozici pitny rezim od 6:30 hodin.

e Pracovnice kuchyné doplnuji tekutiny béhem celého dne dle potfeby do nadob
urcenych pro pitny rezim na ttidach.

e Na zahradu doplnuji tekutiny pedagogové.

ZPUSOB UHRADY ZA SKOLNi STRAVOVANI

1.

Uhrada platby za $kolni stravovani (stravné) je provadéno zpétné vidy do 15. dne v mésici.
Pfi platbé stravného se uvadi variabilni symbol, ktery je pfifazen vedouci S

Cislo G¢tu: Uhrada stravného inkasem €.0.: 325 905 369 / 0800

Souhlas s inkasem rodice predaji vedouci SJ

Uhrada pfevodem z G¢tu — internet banking €.4. 325 905 369 /0800
Pouze ve vyjime&nych pFipadech a po domluvé s vedouci SJ je moZno platit stravné v hotovosti
v predem uréenych dnech v kanceléfi vedouci SJ v budové mateiské $koly.
Strdvnici, ktefi neuhradi platbu do vySe uvedeného terminu, dostanou pisemnou vyzvu a
splatkovy kalendar k uhrazeni dluzné castky.
V pfipadé opakované neuhrazeni plateb za skolni stravovani, mlze feditelka skoly na zakladé
zakona 561/2004 Sb., § 35 rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani ditéte.
Preplatky za stravu z pfedchazejiciho mésice jsou odecéteny ze stravného nasledujici mésic
(naptiklad preplatek z ledna bude odecten v tnoru.)

JIDELNI LISTEK

Jidelnicek je sestavovan podle zasad zdravé vyZivy a dodrzovani vyzivovych norem u
sledovanych potravin a vrozsahu dle § 4 odst.3 a 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani.

Jidelni listek je vyvéSen na informacnich ndsténkach a na webovych strankich Skoly, vidy
nejpozdé&ji v pondéli pfi zahajeni provozu MS. Informace o alergennich slozkach v
pokrmech/napojich (pozadavek zakona o potravinach a tabakovych vyrobcich v navaznosti na
nafizeni ES o povinnych informacich pro spotrebitele) je poskytovana prostrednictvim skolni
jidelny.

K pfipadnym zménam v jidelni¢ku je oprdvnéna pouze vedouci SJ. Zakonni zastupci déti
respektuji zménu a jsou na ni pfedem upozornéni prostfednictvim jidelniho listku a personalu
MS.

. CAST

PREHLEDY VYDEJE A ROZVOZU STRAVY

MS Tynec nad Sazavou, Komenského 278, 257 41 Tynec nad Sazavou

Cas vydeje
Pfesniddvka  9:00 hodin
Obéd 11:45 hodin
Svacina 14:00 hodin




MS Chrést nad Sazavou, Chrast nad Sazavou 239, 257 41 Tynec nad Sazavou

Cas vydeje Cas odvozu z MS
Pfesnidavka  9:00 hodin 8:30 hodin
Obéd 11:45 hodin 11:10 hodin
Svacinka 14:00 hodin 11:10 hodin

MS Tynec nad Sazavou, Komenského 552, 257 41 Tynec nad Sazavou

Cas vydeje Cas odvozu
Pfesniddavka  9:00 hodin 8:30 hodin
Obéd 11:45 hodin 10:50 hodin
Svacinka 14:00 hodin 10:50 hodin

Do vydejen (MS Tynec nad Sazavou a MS Chrést nad Sazavou) je strava doddvana ve
vhodnych prepravnich obalech.

PRAVIDLA PRO STRAVOVANI

w

Presnidavky a svaciny jsou do tfid 1. —7. dodavany na servirovacich vozicich pracovniky
kuchyné nebo pracovniky vydejen.

Pokrmy vcetné napojll jsou pripravené k servirovani.

PFesniddvky a svaciny v 8.a 9. tfidé MS Chrast jsou vydavany pracovnikem vydejny u
vydejového okénka. Obsluhu déti a dozor zabezpecuji pedagogicti pracovnici skoly, pfipadné
jini zaméstnanci k tomu urceni. V ramci vyuky samostatnosti, zru¢nosti a zakladnich
spole¢enskych pravidel se déti mohou aktivné zucastfiovat ¢innosti spojenych s pfipravou a
uklidem presnidavek a svacinek.

Podavani obédl je ptizpisobeno rezimu dne déti.

Polévka i hlavni jidlo jsou do t¥id 1. — 7. rozvezeny na servirovacich vozicich zaméstnanci SJ.
U vydeje obédu asistuji vyhradné pracovnici kuchyné. Vydavané mnozstvi jidla musi
odpovidat stravovacim normam pro jednotlivé vékové kategorie. Zaméstnanci kuchyné jsou
odpovédni za peclivou pfipravu servirovaciho voziku - nanormovani stravy, spravnou teplotu
stravy, pocty kusli nadobi atd. Za dodrzovani hygienickych predpisu pfi vydeji stravy pro
détské stravniky je zodpovédny personal skolni kuchyné.

V 8. a 9. tfidé polévku détem serviruje pracovnice vydejny. Hlavni chod je vydavan u
vydejového okénka, kam si déti samostatné dochazeji.

Dozor ve SJ v dobé vydeje obéd( zajistuji pedagogicti pracovnici $koly, ptipadné jini
zaméstnanci $koly. Rozvrh dozor( zaji$tuje feditelka MS. Pedagogitti pracovnici se pii obédé
sttidaji tak, aby vZdy jedna mohla détem pomahat a pfipadné je obsluhovat.

Pro neruseny pribéh obédl pfipadné pridavky déti zajistuji dozirajici a stravujici se
pedagogové.




8.

10.

11.

PouZité nadobi stravnici odkladaji roztfidéné zpét na servirovaci vozik nebo do vydejového
okénka. Organizaci odnaseni nddobi dozoruji pedagogové.

Pracovnici kuchyné zajisti na pokyn pedagogt vcasny odvoz servirovacich vozikl z jidelnich
prostor do kuchyné nebo pfilehlych tfidnich kuchynék.

Pracovnice uklidu zajisti pred kazdym vydejem a ukonceni stravy Cistotu jidelnich prostor
(Cistota stolll, podlah apod.), pomohou pedagogickému sboru pfipravit jidelni stoly ke
stravovani.

Jidlo se z MS nevynasi, pouze v naléhavych a mimotadnych p¥ipadech. V takovém piipadé se
upozorni hlavni kucharka alespon ¥ hodinu pred vydanim obédl a ta nanormuje a pripravi
do nadoby obéd ve SK.

ZASADY PRO VNESENOU STRAVU A MANIPULACE SE STRAVOU (z DUVODU
ZDRAVOTNIHO OMEZENIi STRAVNIKA)

1.
2.
3.

Skolni jidelna nenese zodpovédnost za vnesenou a ohFatou stravu.

Strava je odebirdna v Cistém obalu ¢i nadobé a oznacena jménem ditéte.

Vkladdna je do chladiciho zafizeni, které neni ur¢eno ke skladovani potravin uréenych pro
vyrobu pokrmd.

Ohrev stravy uréené k poddni v teplém stavu je provadén v mikrovinné troubé, tak aby bylo
docileno teploty min. 60 °C v ohraté stravé.

Mezi zdkonnym zastupcem a MS je sepsdna a podepsana Dohoda o dondseni stravy do
Materské Skoly.

ZASADY PROVOZU SKOLNi KUCHYNE, VYDEJNY

1.

AW e

Zaméstnanci SJ a ostatni zaméstnanci MS se Fidi platnymi hygienickymi pfedpisy a smérnicemi
vydanymi feditelkou Skoly — zejména:

Dodrzuji Cistotu v kuchyni a v prilehlych prostorach, které jsou jeji nedilnou soucasti (sklady,
chodby, WC, Satny apod.).

Dodrzuji technologie pfi pfipravé jidla — sleduji kritické body — HACCP

Ridi se predpisy, které jim uklddd naplr prace

Nadobi myji kucharky aZz po vydani hlavniho jidla.

Uklid $kolni kuchyné zajistuji pracovnici kuchyné.

Uklid stravovacich prostor zajistuji pracovnice uklidu.

ZpUsob feSeni nouzovych a havarijni situaci (napf. preruseni dodavky energii, vody apod.)
projedna feditelka Skolky neprodlené se zfizovatelem a seznami stravniky a jejich zdkonné
zastupce s jejim resenim.

NAKLADANI S MAJETKEM

1.

Na détské stravniky dohlizi pedagogicky dozor, p¥ipadné dal$i zaméstnanci MS, vedou déti ke
slusnému chovéni pfi stolovani a k Setrnému zachazeni s majetkem MS (jidelni soupravy,
pfibory, hrnicky atd.).

Je zakdzéno vynaset pfibory a nadobi z prostor gkolni jidelny a MS.



3.
4.

Povinnosti vSech zaméstnancl materské skoly je majetek skoly chranit a neposkozovat.
Konkrétni jejich povinnosti jsou obsazeny v organizacnim rfadu matefské Skoly a pracovnich
naplnich.

IV. CAST

POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLNI JIDELNY

1. Zaméstnanci se fidi zdkonikem prace, pracovnim rfadem, platnymi ptredpisy, pracovni naplini,
organizaénimi smérnicemi a pokyny vedeni MS.

2. Zaméstnanci dodrzuji pracovni dobu stanovenou v pracovni smlouvé.

3. Zaméstnanci se po pfichodu zapisi do Knihy pfichod( a odchodU a zapisi ¢as svého prichodu.
Totéz ucini pfi odchodu z pracovisté.

4. NemuUZe-li zaméstnanec z jakékoli pFi¢iny nastoupit do zaméstnani, uvédomi tyZ den do 6:30
hodin telefonicky vedouci $J a oznami déivod a délku své nepiitomnosti. V¢as oznamuji rovnés
nastup do zaméstnani po skonéeni pracovni nepfitomnosti vedouci SJ.

5. V ptipadé Grazu oznami zaméstnanec Uraz vedouci SJ, ktera s nim sepi$e zdznam o pracovnim
Urazu do knihy pracovnich Urazd umisténé v reditelné skoly.

6. Zaméstnanci smi pouzivat mobilni telefony pouze v dobé urcené prestavky v praci.

7. Zaméstnanci slusnou formou fesi pfipadné stiznosti na kvalitu a mnoZstvi vydané stravy.

8. Zaméstnanci nesmi z jidelny a kuchyné odnaset zddné potraviny ani vybaveni.

9. Zaméstnanci nakladaji s odpady z jidelny uréenym zplsobem.

V. CAST
PLATNA LEGISLATIVA

e Zikona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén

e 7akona €. 258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu, ve znéni pozdéjsich zmén

e 7akona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace (Hlava Ill — Stravovani zaméstnanc( § 236

e Vyhlasky MSMT CR €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (stanoveni ceny stravného)

e Vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich zmén

e Vyhlasky ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby, ve znéni
pozdéjsich zmén

e Vyhlasky ¢. 84/2005 Sh., o nakladech na zavodni stravovani a jejich Ghradé
v organizacnich slozkach a statnich prispévkovych organizacich zfizenych tzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich zmén

e Nafizeni EU ¢. 852/2004 o hygiené potravin, ve znéni pozdéjsich zmén.



VI. CAST
ZAVERECNA USTANOVENI

1. Vnitfni fad skolni jidelny je vyvésen na informacnich nasténkdach v Satnach déti a uverejnén
na webovych strankach skoly.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitiniho radu skolni jidelny je statutarnim organem
Skoly povérena vedouci skolni jidelny.

3. Pripadné dotazy, podnéty, pfipominky, stiznosti, hygienické a technické problémy mulzete
podat ¢i fesit pfimo s vedouci SJ.
Tel. 317 701 229, 720 044 224
e-mail: hospodarka@mstynec.cz

Vypracovala: Hana Pokorna Schvalila: Bc. Eva TouSova
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